Passo a passo para compra do certificado

COMPRA

1- Apods escolher o certificado, clique na foto/link referente. Vocé sera direcionado

para o site de compra.

2- Nesta etapa vocé devera escolher a validade do certificado e a midia, e clique

em “Comprar”.

Validade 1 Ano
e-CPF A1 saiba mais R$ 120,00
e-CPF A3 (cartdo = stoken ndo incluso) saiba mais R$ 120,00
e-CPF A3 + cartdo saiba mais R$ 170,00
e-CPF A3 + cartédo + leitora saiba mais R$ 295,00
e-CPF A3 + etoken saiba mais R$ 295,00

Validade 2 Anos

RS 150,00
RS 200,00
R$ 325,00

RS 325,00

Validade 3 Anos

R$ 175,00
RS 225,00
R$ 350,00

RS 350,00

2.1- (s6 selecione a opgao “e-CPF/e-CNPJ A3 (cartdo e token nao incluso)”’ caso vocé ja tenha

o cartdo ou token da Safeweb),

3- A proxima janela pedira seu CPF e data de nascimento, para e-CPF, ou CNPJ+
CPF+ data de nascimento, para e-CNPJ, (data de nascimento do representante

registrado na Receita Federal). Insira seus dados e clique em prosseqguir.
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Confirmacio de Dados

Minha Solicitagdo

CPF

Data Nascimento

Prosseguir

Figura 1: Compra de e-CPF

Confirmacao de Dados ‘
CNPJ
CPF
Data Nascimento
Prosseguir

Figura 2: Compra de e-CNPJ

e Lembrando que para compra de CNPJ os dados a serem preenchidos serdo os do responsavel

perante a Receita Federal.



4- Preencha os outros campos conforme os dados do titular do certificado.

Dados do Titular

(Obs: Dadoes para emissao do certificado digital; As informagdes nao poderio ser alterados mais rarde!)

Endsrego®

Nao Informado

Timalo de Zlemer

Chserragdes

Senha de Emissio e Revogacio

Ajude-noz a melhorar

Figura 3: é obrigatorio o preenchimento dos campos com *

e Campo senha:

Neste campo vocé deve criar uma senha qualquer apenas para avangar no processo de compra.
Na validacdo presencial sera cadastrada uma senha (no final do processo) e a senha que ficara

valendo sera esta.

5- N&o é obrigatoéria a incluséo de NIS/CEI e Titulo de Eleitor, fica a critério do
cliente. Caso vocé inclua, é necessario na hora da validagdo um comprovante

desta informacgé&o.

- Para certificados de Pessoa Fisica caso ndo seja incluido o PIS ou CEIl nédo é
possivel utilizar o certificado para Conectividade Social.



Documsnto deldentidade. | N@o Informado v

Titulo de Eleitor v

Observagdes

6- Na proxima etapa vocé deve fornecer um e-mail para qual sera enviada a NF-e

(Nota Fiscal eletrénica) do seu certificado. Clique em “Prosseguir”.
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Renovar Revogar Minha Solicitagio Suporte

Dados Para Emissdo da Nota Fiscal 3

Nome / Razdo Social

CPF/ CNPT :: Inscrigdo Estadual

CE? 84015340 Completar Enderego
Endersto Rua Horacio Antunes Mendes 621 003
Localidade  Orfas PR v | Ponta Grossa v

e-Mail de envio da NFe

Pessoa Contato

Dados da Sua Compra 3
Produto - Valor  e-CPF A3 + cartdo RS 170,00

Total RS$170,00
Prosseguir

7- Na opcédo “CPF do Contador” s6 insira o CPF do contador caso o mesmo ja
esteja cadastrado no programa Contador Parceiro Safeweb.
e Caso vocé, contador, ndo tenha cadastrado seu CPF e tenha interesse deve
por primeiro fazer seu cadastro para depois dar continuidade.
e Caso vocé nao tenha certeza se seu contador tem o cadastro pode deixar o
campo em branco.
e [Este campo nao € obrigatério para realizar a compra.

Ajude-nos a melhorar

Contato comercial realizado:” v

Indicagao Contador Parceiro



8- Confira a data de vencimento para o boleto e clique em “Confirmar”

Only secure content is displayed.  What's the risk? Show all content
=P s e
Renovar Revogar Minha Solicitagido Suporte
Selecione a forma de pagamento! 3

Vencimento do Boleto 26/112015

e Caso a mensagem abaixo apareca

“Apenas conteudo seguro é exibido” “Mostrar todo o conteudo”

N&o cligue em nada. Apenas confirme a data de vencimento e imprima o boleto.
Caso vocé clique em “Show all content/Mostrar todo conteddo” nesta mensagem ocasionara
a perda do seu protocolo e sem este ndo ha como imprimir 22 via para pagamento.

9- O boleto serad gerado. Vocé precisara do numero do protocolo que estd no
boleto para realizar o agendamento.

AGENDAMENTO

IMPORTANTE: Faca o agendamento do horario para 1 dia (24h) apés
0 pagamento da taxa. Ex: a taxa foi paga na segunda feira as 10:00h,
vocé deve agendar para terca as 10:00h.

1- Apds imprimir o boleto, acesse o link de compra novamente, e va na aba
“‘Minha Solicitacédo”,
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F m SICOPON - Sindicato Dos Contabilistas de Ponta Grossa em parceria com a Safeweb disponibiliza uma solugao para pessoas juridicas transm

ou o item 2 da pagina de compra no site do SICOPON te direcionara para o link
do agendamento.



2- Apos realizar a compra, agende sua validacdo pelo préprio site.
Acesse a aba "Minha Solicitacdo" < preencha o niimero do protocolo (presente no boleto) e o CNPJ/CPF< clique em
Reagendar < procure a cidade de Ponta Grossa, SICOPON e agende seu horario online.

Ja tem o nimero do protocolo e quer fazer o agendamento?

Clique na imagem abaixo:

2- Preencha o niumero do protocolo (presente no boleto) e o CNPJ, CPF e Data
de nasc (para certificados CNPJ) ou Protocolo+CPF (para certificados CPF).

@ 2°viado Boleto Reagendamento

Confirmagdo de Dados 3

Protocolo

CPF/CNPJ

Lembrando que para CNPJ os dados preenchidos devem ser os mesmos da
compra, ou seja, do responsavel perante a Receita Federal.

3- Cligue em Reagendar. Procure a cidade de Ponta Grossa, SICOPON e
agende seu horario.

Minha solicitacao

Protocolo:
CPF/CNPJ:

Nome:

Agendado:
Produto:e-CNPJ A1

N
Agendamento Boleto
Reagendar Imprimir 2* Via

Cancelar Emitir Novo Boleto

Ex:



Reagendamento ‘

Data::  08/03/2017 &

Local :: [PR ¥ | |PontaGrossa v |

Enderego: Rua Quinze de Novembro, 354 / 3® andar - Centro - Ponta Grossa / PR - Telefone: (42) 3224.5171

14:00|15:00|16:00|17:00

14:30|15:30|16:30|17:30

DHorério Disponivel .Horério Ocupado

- Para mudar a data clique no icone do calendério e selecione a data escolhida:

Data::  08/03/2017 m

Local :: | Margo 2017 ()]

Endereco: Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab n

6 7“‘ 9 10

13 14| 15 16 17|

10| 20/ 21/ 22! 23] 24
D—lora 27/ 28/ 20/ 30/ 31 "

- Selecione o horéario escolhido:

)115:00116:00117:00

115:30|16:3017:30

DHora’rio Disponivel Horério QOcupado

- Clique em “confirmar”.



